S

1SKOLSKV INTERNAT
POVAZSKA

KOSICE SKOLSKY INTERNAT, POVAZSKA 7. 040 11 KOSICE

Vyzva
vramci prieskumu trhu

1._na zistenie predpokladanej zakazky (PHZ) podl'a § 6 zak. ¢. 343/2015 Z.z.
o verejnom v zneni neskorsSich predpisov (d’alej len ZVO)

2._na vyber tspe$ného dodavatela podPa § 117 zak. ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom
v zneni neskorSich predpisov pri zadavani zakazKky s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel’ tymto prieskumom trhu ma zaujem zistit’ predpokladani hodnotu
zakazKky (§ 6 ) a nasledne vybrat’ GispeSného dodavatel’a na uzavretie zmluvy (§ 117) na

predmet zikazKy: Spracovanie komplexnej uétovnej agendy RO

uchadza¢ uvedie PHZ predmetu zikazky, ktora bude zmluvnou cenou predmetu
zakazky, a tato bude predmetom vyhodnotenia predloZenych ponik do prieskumu trhu

1. Identifikacia obstaravatela:

Nazov: Skolsky internat

Sidlo: Povazska 7, KoSice 040 11

ICO: 00606821

DIC: 2021739588

Bankové spojenie: Statna pokladnica, Bratislava

Cislo uétu: SK92 8180 0000 0070 0021 2654 (SK47 8180 0000 0070 0018 5916)
Cislo telefonu: 055/7898078, 6433886

e-mail: sipovke@sipovke.sk

2. Predmet zakazky:

a) Nazov zékazky: Spracovanie komplexnej uctovnej agendy RO

b) Druh zékazky: sluzby

c) Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV): 79211000-6 - Uc¢tovnicke sluzby

3. Typ zmluvy: Zmluva na sluzby podla § 269 Obchodného zdkonnika

4. Miesto dodania predmetu zikazky: Skolsky internat, Povazska 7, 040 11 Kosice

5. Podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah:
Predmetom zadkazky je spracovanie komplexnej uctovnej agendy.

Na 1 u¢tovny doklad — priemerne 3 uctovné zapisy

Popis ¢innosti rozpoc¢tového uctovnictva:
1. Uprava, zvySovanie, znizovanie rozpoctu cez SAP.

2. Uttovanie / pocet dokladov:

e Dodéavatelia (doslé faktury) v hlavnej ¢innosti / 299 faktar
e Dodéavatelia (dosl¢ faktury) v podnikatel'skej Cinnosti / 13 faktar
e Dodéavatelia (dosl¢é faktury) v stravovacej ¢innosti / 403 faktar
e (Qdberatelia (odoslané faktary) v hlavnej ¢innosti / 4 faktar
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8.

9.

Odberatelia (odoslané faktiry) v podnikatel'skej ¢innosti / 22 faktir
Odberatelia (odoslané faktiry) v stravovacej ¢innosti / 7 faktur
Pokladna v hlavnej ¢innosti / 181 poloziek

Pokladna v podnikatel'skej ¢innosti / 266 poloziek

Bankové vypisy z prijmového uctu / 229 vypisov

Bankové vypisy z uctu vlastnej ¢innosti / 248 vypisov

Bankové vypisy z stravovacieho uctu / 245 vypisov

Bankové vypisy z Gctu podnikatel'skej ¢innosti / 155 vypisov
Bankové vypisy z ostatnych actov / 31 vypisov

Interné doklady / 132 dokladov (1 interny doklad obsahuje 3-4 polozky a interny
doklad predpis miezd obsahuje 31 poloziek a je 12x kazdy za rok)

. Archivacia na vzdialenom serveri.

Odosielanie mesacnych uzavierok cez program SAP.

Odosielanie vykazov k Stvrtroénym uzavierkam z programu IBEU do SAP.
Vytvaranie podkladov a nahravanie konsolidovaného balika.

Spracovanie pozadovanych dokladov pre KSK 351

Inventarizacia u¢tov — mesacna, kvartalna, rocna.

Vytvorenie pozndmok — textova Cast’

10. Poradenska ¢innost’ — z toho 1x tyzdenne hodina v sidle obstaravatel'a podl'a dohody

11. Osobné vyzdvihnutie dokladov v mieste sidla obstaravatela 2x tyzdenne

Poziadavky na uvedeny predmet ziakazky:

Ovléadanie programu IBEU,

Ovladanie programu SAP,

Uttovna osnova rozpo&tovych organizacii-analytika G&tov,

Ugtovanie dotacii, vlastné prijmy, dary, kapitalové, dotacie z KSK, projekty,
Vytvaranie podkladov a nahravanie vzajomnych vztahov,

Ovladanie programom JUS CKS,

Ovladanie programom SAP BW vykaznictvo,

Podrobna analytika uctov triedy 5xx,

Ovléadanie programu Excel,

Ovléadanie programu Word.

Prax G¢tovania v rozpoctovej organizacii minimalne 5 rokov a predloZenie miniméalne
2 referencii

6. Trvanie zmluvy, resp. lehota na dodanie alebo dokoncenie predmetu zakazky:
od 01. 02. 2020 do 31. 01. 2021



7. Podmienky financovania:
Predmet zdkazky bude financovany z prostriedkov verejného obstaravatela. Predmet
zékazky sa bude financovat’ formou bezhotovostného platobného styku v lehote splatnosti
14 dni od dorudenia faktiry objednavatelovi. Verejny obstaravatel neposkytuje
preddavok.

8. Podmienky ucasti podla § 117:
Osoba zodpovedna za verejné obstaravanie

Podmienky tucasti, ktoré musi uchadzac pred uzatvorenim zmluvy preukazat’

rozhodnutim v SR alebo v State sidla,
miesta podnikania alebo obvyklého

pobytu,

§ 32 ods. 1 | je opravneny dodavat’ tovar, uskutociiovat’ | Splnenie predmetnej podmienky

pism. €) stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, | ucasti verejny obstaravatel’ overi
prostrednictvom informaénych
systémov verejnej spravy

§ 32 0ds. 1 | nema uloZeny zdkaz ucasti vo verejnom | uchadza¢ predlozi:

pism. f) obstaravani potvrdeny konec¢nym | Cestné vyhlasenie (vo forme tla¢iva

Priloha ¢. 3), Ze dodavatel’ nema
ulozeny zékaz ucasti vo verejnom
obstaravani

neuplatiiuje sa

Doplnia sa podmienky, ktoré vyZaduje verejny obstaravatel’ ku konkrétnemu predmetu
zakazky -

9. Sposob tvorby ceny:
Navrhovana zmluvna cena musi byt stanovena podl'a zdkona NR SR ¢. 18/1996 Z. z. o cenach
v zneni neskorSich predpisov, vyhlasky MF SR €. 87/1996 Z. z.. Cenu uved’te bez DPH, vysku
a sadzbu DPH a celkovi cenu s DPH (uchadzac, ktory nie je platcom DPH uvedie cenu
kone¢nu a na skuto¢nost’, Ze nie je platcom DPH upozorni. V pripade, Ze sa pocas realizcie
zéakazky neplatca DPH stane platcom DPH, nevznikd mu narok na upravu — navySenie ceny za
predmet zékazky o cenu DPH).
Uchéadza¢ je povinny do navrhovanej zmluvnej ceny zahrnat' vSetky nédklady suvisiace
s realizaciou predmetu zakazky, v zmysle tejto vyzvy a jej priloh.

10. Obsah predkladanej ponuky:
Ponuky uchadza¢ predklada v listinnej forme a musi obsahovat’ nasledovné dokumenty:
a) Navrh na plnenie kritérii podl'a prilohy €. 1 tejto vyzvy
b) Identifika¢né tidaje uchadzaca podla prilohy ¢&. 2 tejto vyzvy
c¢) Cestné vyhlasenie uchadzaga podla prilohy ¢&. 3 tejto vyzvy
d) Navrh zmluvy podl’a prilohy €. 4 tejto vyzvy

11. Oznacenie obalu ponuky
Uchadza¢ vlozi ponuky podl’a bodu 11. Obsah predpokladanej ponuky, do nepriehl'adne;j
obalky, ktora musi byt’ uzatvorena a oznacena nasledovnymi tdajmi:

— adresa predkladania ponuk (adresa verejného obstaravatel’a bod 1)

— adresa uchadzaca — nazov alebo obchodné meno, adresa sidla alebo miesta podnikania
— oznacenie heslom ,,sut’az Neotvarat™

— oznacenie zakazky: napisat’ nazov zékazky




12. Lehota a miesto na predkladanie ponik

a) Dna28.01.2020 do 12:00 hod.

b) Dorucenie postou na adrese uvedenej v bode 1. tejto vyzvy a osobne na tej istej adrese,
na sekretaridt v ¢ase tradnych hodin: 8:00 — 15:00, elektronicky na emailovl adresu:
sipovke@sipovke.sk

¢) Pri doruceni ponuk je rozhodujuici, pre posudenie lehoty predlozenia ponuky, datum a
¢as dorucenia verejnému obstaravatel'ovi

d) Ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku.

e) Cenova ponuka obsahuje navrh zmluvy, ktory je uchadza¢ povinny respektovat’

13. Lehota viazanosti ponuk: 31. 01. 2020

14. Otvaranie a vyhodnocovanie ponuk:
Otvaranie a vyhodnocovanie ponuk je neverejny akt. Predpokladom tspesného
vyhodnotenia stt'aze si ponuky uchadzacov bez nedostatkov posudzovanych podla tejto
vyzvy na predlozenie ponuky. Verejny obstaravatel’ vyluci uchadzaca, u ktorého existuje
dévod na vylucenie podla § 40 ods. 6 pism. f) zdkona o verejnom obstaravani.
Vysledok vyhodnotenia ponuk bude oznameny uchadzacom formou mailovej komunikacie.

15. Kritéria vyhodnotenia ponuk:

Verejny obstaravatel’ pre vyhodnotenie tspesnosti uchadzaca stanovil jedno kritérium:
ponuky — Navrh na plnenie kritérii

Cena predmetu zikazky vratane DPH sa bude hodnotit’ nasledovnym spésobom:

ponuky hodnotit’ poradovym systémom. Najnizsej cene ponuky bude priradené prvé miesto

ostatnym ponukam druhé, tretie, atd’. NajuspesSnejSou ponukou sa stane ponuka, ktord sa

umiestni na prvom mieste, ostatné ponuky sa stanu netispeSnymi ponukami.

16. Pocet priloh celkom:
Priloha €. 1 — Navrh na plnenie kritérii
Priloha €. 2 — Identifika¢né tidaje uchadzaca
Priloha &. 3 — Cestné vyhlasenie uchadzada
Priloha €. 4 — Navrh zmluvy

Podpis osoby zodpovednej za verejné obstaravanie: Ing. Agnesa Dobélova
Kosice 16. 01. 2020
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